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Service intercommunal d’archivage (SIAr)
dans le canton de Neuchatel



Des archivistes au service des communes ! __docu 2%
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Quelques chiffres...  docuflet

m > AR T « 2009 : 3 communes membres

_ ? 8 s (Corcelles-Cormondréche, Cortaillod et

— orteau Sy tacie ” Chézard-Saint-Martin)

- : . oo’ « 2024 : 14 communes membres et un centre

g I )= scolaire intercommunal
Q iy : ,
¥y « 7 sont des communes fusionnées ces
itarlier p ' ; " /,/"/-_/\\\'- | s ;em:__ 15 dernléreS annéeS
.__ S e ww®™ = 3 communes vont fusionner au 1¢" janvier
__ : e - ' RN 2025

I wikidata Cuery Service X Leaflet | '«Eiﬁigwee.'c—ili:;ﬁ ® OpensStreethlap contributors

* Entre 250 et 18’000 habitant-e-s par commune
45 % de la population du canton

2 communes emplo(ya)ient une archiviste

1 site web : www.siar.ch



http://www.siar.ch/

Taches spécifiques a chague commune __doculZis

Prestations annuelles ou selon besoins (offres et budgets spécifiques pour chaque partie de
la Convention, tarifs préférentiels)

Autres images d’interventions archivistiques du SIAr :
https://commons.wikimedia.org/wiki/Cateqory:Media published by Service intercommunal d'archivage Neuchéatel



https://commons.wikimedia.org/wiki/Category:Media_published_by_Service_intercommunal_d'archivage_Neuchâtel

Taches mutualisées pour I'ensemble des membres

Offre unique avec répartition des codts entre les
parties de la Convention :

* Veille sur I’évolution de I'environnement
|égal et des pratiques archivistiques.

* Représentation des intéréts des parties de
la Convention aupres des institutions
partenaires.

« Harmonisation et développement d’outils et
meéthodes d’archivage réutilisables dans les
autres communes, moyennant quelques
adaptations.

Commune de Val-de-Ruz

GESTION INTEGREE DES DOCUMENTS (GID) ET
ARCHIVAGE

Directives du Conseil communal

Version: 1.0-TH 191520

Date : 26.05.2015
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1 plateforme pour les archives numeriques partagee __docullily

par les communes membres (depuis 2020)

ISV

Service intercommunal d'archivage (SIAr) - canton de Neuchdtel

Des archivistes professionnels en soutien aux institutions publiques

ADHERER MISSION ET PRESTATIONS

RECHERCHES EN ARCHIVES

Une plateforme pour accéder aux archives numériques

Depuis le début de l'année 2020, les communes membres du SIAr disposent de la solution do-
cuteam cosmos pour préserver des objets numériques transférés aux archives. Cette solution
sinsére dans la plateforme docuteam webgate qui permet d'accéder aux inventaires d'archives

des différentes communes.

Rt s dipinn

Cnjets sumeriouss

r préser-

1€ docuteam webgate

Mous utilisons cette plateforme d'archivage dobjets numériques dans trois cas de figure :

= valorisation danciennes photographies que nous avons numérisées et copie de sauve-
garde,

= préservation et mise 3 disposition de photographies nées numériques (par exemple sto-
ckées guparavant dans un CD-R),

= préservation de données extraites d'une application métier.

DON ET DEPOT D/ARCHIVES CONTACT

Rechercher

CONSULTATION D'ARCHIVES

Orienter sa recherche a l'aide de guides

de recherche (sur une personne, un bad-

ment, une commune particuliére)

Consulter les inventaires en ligne

Voir les modalités de consultation des

documents darchives gérées par le SlAr

DOCUMENTS D'ARCHIVES EN LIGNE

Retrouvez certaines copies des docu-

ments d'archives dont nous nous occu-

edia Commons. Profitez de parta-

ger Vs connaissances par ce biais !

https://www.siar.ch/?p=810



https://www.siar.ch/?p=810
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Archivage audiovisuel et numerique dans les petites et
moyennes communes



Quelles archives « audio » et « visuelles » dans
les communes ?




Solution d’archivage électronique partagée _docully
par les membres du SIAr

Plateforme d'acceés
(AtoM/docuteam webgate)
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Production de données numériques __docuZee

Plateforme d'acceés
(AtoM/docuteam webgate)
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Production de données numeériques

pdfinfo
E 01-C00 Archives Commune 2000.pdf

[#] 02-C01 Archives Commune 2001.pdf
E 03-C02 Archives Commune 2002 pdf
E 04-C03 Archives Commune 2003 pdf
E 05-C04 Archives Commune 2004 pdf
[£] 06-C05 Archives Commune 2005.pdf
E 07-C06 Archives Commune 2006.pdf
E 08-CO7 Archives Commune 2007 pdf
[#) 09-C08 Archives Commune 2008.pdf
e 10-C09 Archives Communes 2009.HTM
E 11-C10 Archives Commune 2010.pdf
E 12-C11 Archives Commune 2011.pdf
[£] 13-C12 Archives Commune 2012.pdf
E 14-C13 Archives Commune 2013 pdf
E 15-C14 Archives Commune 2014.pdf
[#) 16-C15 Archives Commune 2015.pdf
E 17-C16 Archives Commune 2016.pdf
E 18-COR Archives Commune 2017.pdf

e 20-COR DEB42 dpartement AHTM
&) 21-COR DEB42 dpartement A.pdf

19-COR DEB42 (TOUS LES DEPARTEMENTS).csv

Dassier de fichiers \
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Microsoft Edge HTML Do...
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Fichier CSV Microsoft Excel

Microsoft Edge HTML Do...
Adobe Acrobat Docume)

Exports de données
d’applications métiers
(ex : fichiers .pdf et .csv

depuis le logiciel

comptable SAlINet)

— Faffai

Pour les recherches, mettre un * avant et aprés le critére de recherche. Exemple : *planification™

Indexation : saisie avec accents, Recherche : sans accent

A

Libelle affaire |

| Données de base | Synchro Archiclass

Date ouverture

Description affaire

Service propriétaire ~|

Exemple recherche pour ['adresse : gare™12 +F4

Adresse [
Grand projet
Ly
Rattachement au plan de classement
Flan niveau 1 [ #Population v]
Bk 12 ‘ "2 Natur agrégations’ "l

Exemple recherche pour le plan de dassement : drect*votat +F4

Plan de dassement ['420 Population |, lisations et agrégations \ Naturakisation’

Type affaire | personne (abitant-e, employée, ...)

(ex : Therefore)

2 o 8 o e 5 Y S o i i

Photographies numériques

(ex : fichier .jpg)

Données de systemes de GED

= Gerer

pot putoge | A

Outils de lecteur

L o (S oo EE
R & lcbnes moyennes % Petites icdnes aill A= Ao 0_
navigation * o f ke FETEa. actuel Masquer = -
Vot oupastion
|« B » CePC » Lecteur VD RW (D) film amj v

v Fi 1l ! i (
B ichiers actuellement sur e disque (1)

& OneDrive
& OneDrive - Personal
38 cePC

Lecteur DVD AW (D) film amjb

o Réseau

| fil Maizen des jeunes, 0001

1 éiément

Vidéos numériques
(ex : fichier .wmw)
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Traitement archivistique __docu 228

Plateforme d'acceés
(AtoM/docuteam webgate)

S [ =]—~
— Y Client-e
Production
Dossier & Systéme d'information archivistique
-+« | Transfert
':l ' > (docuteam curator)
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Ingest x
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| 'archiviste
en action

_==
E




smesh830_Siar\0_preparation\958_v.2024.11046.zip - ] x

Preparation du

Fd leam packer

p aq u et v & |00 Info debjet  Description  Apergu

TaillefkB:  Taille/%: Taile[%: - Propriétés:
n |

d’archives (SIP)
film Matson des jeunes_0001. wmv

Ctrl +M roothis

¥ Renommer... Alt+F2 H video/x-ms-wmv
Windows Madia Video
ak: k133

|dentification des formats, #* Nomalisation des noms des éléments i
métadonnées techniques Remplaces— —
(PREMIS) et descriptives g R

Convertir les fichiers selectionnés Veposiion: Indéfini

(EAD) avec docuteam packer ,

Supprimer
liatement Ctrl +Maj+ Supprimer Evénements:
Type: Résultat;
Indéfini bpT09:03:38 —
Archrves
® Section
Fonds
Sous-fonds
Série Détails de lNavénemeant;
Sous-série 2024-04-16T09:03:38
i gﬂrefl‘aat:::ed by: ‘'w.yoakim’
Sous-dossier CLress
Dacument 1 détail:

Marquer pour la déposition

léposition




E] Workflow: Quality Assurance, [ > + w - 0

&« & @ O E] https://ingest1-cosmos.docuteam.cloud/fr/arganizations/830/workflow_executions/6: kg i. @ i]
team

Mteam feeder Evénements Exécutions Workflows Siar v & w.yocakim@docuteam.ch s

Workflow: Quality Assurance, Migration and Storage

Rafraichissement automatique de la page toutes les 10s Ve rS e m e n t

créé par w.yoakim@docuteam.ch le mardi, 16 avril 2024, 09:26
derniére modification par w.yoakim@docuteam.ch le mardi, 16 avril 2024, 09:26

"
SIP /var/www/feeder-ruby/application/upload/958_v.2024.11046.zip d e S a rC h I Ve S

Exécution commencée le mardi, 16 avril 2024, 09:26 - .

— numériques
Quality Assurance: extract SIP (00:00:20) @ v ( (( i n e St )) )
Quality Assurance: check formats against submission agreement (00:00:03) ® ~ g
Quality Assurance: fixity check (00:00:02) & v

; Contrdle des virus,
Quality Assurance: virus check (00:00:02) & v . .

_ migration formats, etc.
Quality Assurance: get PID (00:00:06) &® v avec docuteam feeder

Storage: validate METS @ N
Storage: create Fedora objects (© W
Storage: transfer Fedora objects to repository (® W

17




preprocess
convert
submit
monitor
retrieve

uli

options:
-h, --help
--config CONFIG
jan@fedora

preprocess folder: convert spreadsheets to CSV and remove

converts package to SIP-CSV
submits SIP to feeder depositions
monitor feeder depositions
retrieves DIP from box

user interface

show this help message and exit
Config set to be used: PROD or STAGE (see toolbox.ini)

--config BBBSTAGE convert /home/jan/TMP/sip3 sip.zip

jan@fedora
¥ % .

jan@fedora
jan@fedora
--config BBBSTAGE convert /home/jan/TMP/sip3 | python cli.py --config BBBSTAGE submit

{'DepositionID"':
jan@fedora

: Connecting to org.freedesktop.Tracker3.Miner.Files

.DS_Store

python cli.py
nautilus

python cli.py
python cli.py

[

CACCULIVTS

Rafraichissement automatique de la page toutes les 10s

Workflow v Dbee
création
Statut Date du
décollage
SIP/
Déposition
Réinitialiser Filtrer
SIP Dated
Workflow ,I . Statut Créée par Crééele ,ae “v Durée
Déposition décollage
(X ]

e

Possibilité d’automatiser les versements avec ’'AP| de docuteam feeder

Versement des archives numeériques (« ingest »

18



=] docuteam-curator = Structure

X  =iee

Elément [ Affichage

mmam curator

== Archives de la Ville du Locle - Les Brenets (dés 1352)

@ Fonds d'archives communales {1833-2015)

- Fonds d'archives privées

[=}-@ Dossiers stockés de fagon temporaire [ Préparation des versements
Archives de la Ville du Lode (versement de 2016)

@ BDE2016-01 Elimination 2016

BDE2017-01

4@ BDE2017-02 Urbanisme: dossiers suspendus

4@ BDE

FIN Service des finances

@ Grand livre des comptes 2015 (2015)

Grand livre des comptes 2016 {2016)

@ Grand livre des comptes 2017 (2017)

© Grand livre des comptes 2018 {2018)

= Grand livre des comptes 2015 (2019)

@ Grand livre des comptes 2020 {2020)

Grand livre des comptes 2021 (2021)

@ Grand livre des comptes 2022 {2022)

Grand livre des comptes 2023 (202

2 Al-Grand livre bilan au 31.12,2023

A1 - Grand livre bilan au 31,12, 2023_PRINT

A1 - Grand livre comptes au 31.12.2023

2 Al - Grand livre comptes au 31.12,2023_PRINT
o) A1 - Grand livre investissements au 31.12.2023
& A1 -Grand livre investissements au 31,12, 2023_PRINT

Identification Contexte Conmtenu Accés Matériel apparentd  Notes

1: Identification

Id Base de données: 863
1.1Référence: FIM ~ | [Montrer d.2023.863
Ancienne cote:
1.2 Intitulé: Grand livre des comptes 2023
LHIEE 2023 de: |2023-00-00 3 T
1.4 Niveau de description: Dossier ~
1.5 Importance matérielle et support: 6 | |Fichier(s) -~ et:
Type dinformation: Texte w
Mots-clés: ~ 6’
Gestion des emplacements
EriEElE Dossier Contenant Lieu
=

Attribuer un contenant: ~ Lo

Objet numérique: f CH-002188-1:52 (=

Reprise des métadonnees descriptives
dans le systéeme d’'information archivistique



Acces aux archives ™ cam

Plateforme d'acceés
(AtoM/docuteam webgate)

S I =]—Q
A

Client-e

Production /‘

Dossier Systéme d'information archivistique
-« | Transfert
|:| ' > (docuteam curator)
docuteam
l ..
- Ingest R

& (docuteam feeder) Archivage

EE— |

Client-e




Acceés aux inventaires d’archives en ligne __doculZity

vendange] Q|- # Accueil ™ | angue * 9 Aide Version: 6.0.4

Archives communales de Milvignes (1326-2013) Groupe de vendangeurs et vendangeuses (Fin du 19e siecle)

~ M Fonds d'archives privés : .
1. Identification

~ M.B Fonds iconographique de Béle

1.1 Référence M_BA.2019.16852
v 2,-:;;’:_}2[]19.16852 Photographies diverses de Bdle (Fin 19e 1.2 Titre Groupe de vendangeurs et vendangeuses
1.3 Date(s) Fin du 19 siécle
M.B/v.2019.16852 Groupe de vendangeurs et . et
vendangeuses (Fin du 19e siécle) 1.4 Niveau de description Document
Objet numérique CH-002058-7:21

4. Conditions d'accés et d'utilisation

4.2 Conditions de reproduction Auteur : Anonyme

Licence :@ Domaine public

Utilisation : Libre

5. Sources complémentaires

5.2 Lieu de conservation des copies Tirage de la Commune de Milvignes numérisé en 2019, utilisé pour le calendrier 2020 et publié dans
Wikimedia Commaons

Objets numériques

T T https://webgate.docuteam.cloud/fr 21



https://webgate.docuteam.cloud/fr
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Collaboration avec d’autres institutions



Département
audiovisuel
(DAV) de la
Bibliotheque
de La Chaux-
de-Fonds

Joseph Aude et Cabrio Amandine, « Collecter, conserver et choisir au
Département audiovisuel de la Bibliothéque de La Chaux-de-Fonds »,
arbido 2016 (3), 2016, pp. 9-11.



Merci |

Gilliane Kern
g.kern@docuteam.ch

Jan Krause
|.krause@docuteam.ch

Service intercommunal d’archivage
siar@docuteam.ch
www.siar.ch

docuteam SA

Av. de Grandson 48
CH-1400 Yverdon-les-Bains
Tél: +41 21 510 21 81
https://www.docuteam.ch/

R ccam

24


mailto:g.kern@docuteam.ch
mailto:j.krause@docuteam.ch
mailto:siar@docuteam.ch
http://www.siar.ch/
https://www.docuteam.ch/

	Diapositive 1 Archivage numérique dans de petites communes –  Le modèle mutualisé du Service intercommunal d’archivage (SIAr)
	Diapositive 2
	Diapositive 3 Service intercommunal d’archivage (SIAr)  dans le canton de Neuchâtel
	Diapositive 4 Des archivistes au service des communes !
	Diapositive 5 Quelques chiffres…
	Diapositive 6 Tâches spécifiques à chaque commune
	Diapositive 7 Tâches mutualisées pour l’ensemble des membres
	Diapositive 8 1 plateforme pour les archives numériques partagée par les communes membres (depuis 2020)
	Diapositive 9 Archivage audiovisuel et numérique dans les petites et moyennes communes
	Diapositive 10 Quelles archives « audio » et « visuelles » dans  les communes ?
	Diapositive 11 Solution d’archivage électronique partagée  par les membres du SIAr
	Diapositive 12 Production de données numériques
	Diapositive 13 Production de données numériques
	Diapositive 14 Traitement archivistique
	Diapositive 17 Versement des archives numériques (« ingest »)
	Diapositive 18 Versement des archives numériques (« ingest »)
	Diapositive 19 Reprise des métadonnées descriptives  dans le système d’information archivistique
	Diapositive 20 Accès aux archives
	Diapositive 21 Accès aux inventaires d’archives en ligne
	Diapositive 22 Collaboration avec d’autres institutions
	Diapositive 23 Département audiovisuel (DAV) de la Bibliothèque de La Chaux-de-Fonds
	Diapositive 24 Merci !

