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Yverdon-les-Bains, le 27 janvier 2025 

Rapport d'activité 2024 

Le Service intercommunal d'archivage (SIAr) a été créé le 1er janvier 2012 par plusieurs 

communes neuchâteloises en vue de mutualiser les compétences et ressources 

archivistiques pour la prise en charge de leurs archives. Ces activités sont prises en charge 

par une équipe professionnelle d’archivistes et sont assurées par mandat de prestations par 

la société docuteam. 

1. Organisation du SIAr en 2024 

1.1. Membres de la Convention 

Membres au 1er janvier 2024 : 

1. Centre scolaire de Colombier et environs (CESCOLE) 

2. Cornaux 

3. Cortaillod 

4. La Côte-aux-Fées 

5. Cressier 

6. Enges 

7. La Grande Béroche 

8. Le Landeron 

9. Le Locle 

10. Milvignes 

11. Rochefort 

12. Saint-Blaise 

13. La Tène 

14. Val-de-Ruz 

15. Val-de-Travers 

Demandes d’adhésion : Aucune. 

Les communes de Enges, Saint-Blaise et La Tène cesseront d’exister le 1er janvier 2025 lors de 

la naissance de la nouvelle commune fusionnée de Laténa. 

Les communes de Laténa et de Boudry ont signifié leur intérêt d’adhérer en 2025. 

1.2. Commune administrative 

La Commune de Cortaillod a repris la gestion administrative du SIAr dès 2021. 

1.3. Équipe 

Les travaux d’archivage dans les membres ont été effectués par les collaborateurs et 

collaboratrices de docuteam : 

• Ivan Barreau, archiviste et conseiller en gestion documentaire 

• Lenaïc Capt, archiviste agent en information documentaire 

• Michèle Giorgianni, archiviste 

• Nathalie Guillod-Falconet, coordinatrice de l’équipe de gestion d’archives 

• Céline Haeni, archiviste 

• Gilliane Kern, conseillère en gestion documentaire, responsable du SIAr 

• William Yoakim, archiviste 

http://www.siar.ch/
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2. Participation aux réunions du SIAr 

• Séance des comptes 2023 le 6 février 2024 à Cortaillod avec présentation du rapport 

d’activité. 

• Séance du budget 2025 le 24 septembre 2024 à Cortaillod, suivi de la fête des 15 ans 

du SIAr. 

3. Représentation et communication externe 

1. Rencontre avec Sébastien Bischoff (Archives de l’État de Neuchâtel) le 17 janvier 

2024 à Neuchâtel : Discussion sur la validité du calendrier de conservation pour les 

communes, le soutien des Archives de l’État dans les fusions de communes, les 

politiques d’acquisition d’archives privées1 neuchâteloises et l’archivage numérique à 

l’État (point de situation du projet AENeas). 

2. Article de blog suite à la parution de l’article « Il y a 150 ans, les communes 

neuchâteloises commençaient à fusionner »2, discussion avec Nicolas Willemin 

(ArcInfo) le 24 janvier 2024. 

3. Communication pour les 15 ans de la convention : Communiqué de presse à 

l’occasion de la semaine des archives en juin3, interview par Canal Alpha à Saint-Blaise 

le 7 juin 20244, interview téléphonique par Littoral Région le 13 juin 20245. 

4. Réponses à une enquête sur les dons d'archives privées dans les communes du 

SIAr par une étudiante de Bachelor de la Haute école de gestion (HEG) de Genève. 

5. Discussion sur l’archivage des vidéos avec le club vidéo de Neuchâtel (13 juin 2024), 

dans le cadre du don d’une vidéo numérisée à la Commune de Saint-Blaise. 

6. Discussion sur l’organisation de l'archivage pour la future commune de Laténa 

(fonctionnement et prestations du SIAr) le 20 août 2024 à Saint-Blaise avec les 

administrateurs et administratrices des communes qui vont fusionner et la future 

conseillère communale en charge de la chancellerie. 

7. Présentation sur le fonctionnement du SIAr et ce que font les archivistes avec les 

archives communales (avec des exemples d’archivage numérique) pour les 

communes neuchâteloises intéressées à l’archivage le 24 septembre à Cortaillod6, 

suivie d’un apéro pour les 15 ans de la Convention. 

8. Retour d’expérience sur la sauvegarde de documents audiovisuels numériques 

des petites et moyennes communes du SIAr7 le 11 décembre 2024 à Berne lors du 

module 6 du cycle « Pratique archivistique suisse » 2024 de l’Association des 

archivistes suisses organisé par Memoriav (association pour la sauvegarde de la 

mémoire audiovisuelle suisse8). 

4. Développement interne (règles et outils communs, veille) 

1. Rédaction d’un contrat de sous-traitance de données personnelles pour la Ville du 

Locle, conformément aux exigences de la CPDT-JUNE. 

2. Formation « Protection des biens culturels (PBC) » le 30 mai 2024 à la Haute école 

 
1  https://www.siar.ch/?page_id=821 et https://www.archivesne.ch/politiques-dacquisition 

2  https://www.siar.ch/?p=1161  

3  https://www.siar.ch/?p=1204  

4  https://www.siar.ch/?p=1242  

5  https://www.siar.ch/?p=1274  

6  https://www.siar.ch/?p=1303  

7  https://www.siar.ch/?p=1310  

8  https://memoriav.ch  

https://www.siar.ch/?page_id=821
https://www.archivesne.ch/politiques-dacquisition
https://www.siar.ch/?p=1161
https://www.siar.ch/?p=1204
https://www.siar.ch/?p=1242
https://www.siar.ch/?p=1274
https://www.siar.ch/?p=1303
https://www.siar.ch/?p=1310
https://memoriav.ch/
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ARC à l’initiative des Archives de l’État de Neuchâtel9, discussion interne sur la 

participation des archivistes du SIAr à la constitution d’une cellule de crise inter-

institutions en cas de sinistre dans les archives. 

3. Outil de statistique pour la consultation du site (entre mars et décembre 2024) : 3178 

vues (2199 en Suisse), 1761 visiteurs. Pics en juin (378 vues, 3 articles publiés) et août 

(437 vues, 1 article publié). L’article « Les archives, une aventure de passionnés » 

publié le 28 juin 2024 est la publication la plus populaire de l'année (avec 94 vues). 

4. Mise à jour du plan d'archivage type. 

5. Marche à suivre interne pour des versements numériques (« ingests ») par les 

communes dans docuteam cosmos. 

6. Réflexion sur l’archivage des inventaires d’archives10. 

7. Enquête sur les archives audiovisuelles dans les communes, réponse au questionnaire 

de Memoriav. 

5. Perspectives 

• Bonnes pratiques sur la gestion des supports numériques physiques retrouvés 

dans les communes (exemples : disquettes, CD-R, DVD, disques durs, clés USB, etc.). 

• Préparation d’un modèle de politique d’acquisition des archives privées (document 

d’intention). 

 

Pour le Service intercommunal d'archivage (SIAr), 

Gilliane Kern et Céline Haeni (docuteam) 

 
9  https://www.siar.ch/?p=1284  

10  https://www.siar.ch/?p=1210  

https://www.siar.ch/?p=1284
https://www.siar.ch/?p=1210
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